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1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste cadrul unitar pentru depunerea, verificarea, solutionarea si evidenta
cererilor privind amanarea probelor/etapelor pentru acordarea gradelor didactice 11 si I, In situatiile
permise de Metodologia aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare. Procedura reglementeaza distinct si situatiile speciale de continuare a probelor la revenirea
in activitate, introduse prin Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 3350/2026.

Solicitérile se solutioneaza de Inspectoratul Scolar Judetean Iasi potrivit competentelor stabilite de
Metodologia aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011, cu modificirile si completdrile ulterioare. Institufia
de Invétamant — centru de perfectionare este informati de 1.S.J. Tasi in cazurile si in conditiile previzute

de Metodologie.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd personalului didactic din unitatile de invitamant preuniversitar din judetul Iasi,
inscris la examenele pentru acordarea gradelor didactice 11 si I, in toate situatiile in care, potrivit
Metodologiei aprobate prin OMECTS nr. 5561/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, poate
fi solicitatd amanarea unei probe, a unei etape sau a finalizirii examenului. in cadrul aceleiasi proceduri
sunt reglementate distinct, ca situatii speciale si prin exceptic de la regulile generale privind valabilitatea
etapelor parcurse, cazurile prevazute la art. 16 si art. 36' din Metodologie, introduse prin Ordinul nr.
3350/2026, referitoare la continuarea probelor dupa revenirea in activitate, fira reluarea inspectiilor ori
a altor probe deja efectuate.

Nu intrd in domeniul prezentei proceduri situatiile in care Metodologia prevede reluarea examenului

printr-o noud inscriere si parcurgerea din nou a etapelor, acestea avand regim distinct.
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3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3.1. Legislatie primara
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare;
- OME.C.TS. nr. 5561/2011 pentru aprobarea Metodologiei formirii continue a personalului
didactic din invatimantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
- O.M.E.C. nr. 3350/26.02.2026 pentru completarea Metodologiei aprobate prin O.M.E.C.T.S. nr.
5561/2011, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 165/04.03.2026;
- Legeanr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, in ceea ce
priveste suspendarea contractului individual de munci;
- O.U.G. nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea copiilor, cu
modificdrile si completirile ulterioare;
- Legea nr. 273/2004 privind procedura adoptiei, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare, in ceea ce priveste concediul de acomodare;
- O.M.E.C. nr. 3350/26.02.2026 pentru completarea Metodologiei aprobate prin O.M.E.C.T.S. nr.
5561/2011, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 165/04.03.2026;

3.2. Legislatie secundara
- Regulamentul de organizare §i functionare a 1.S.J. Iasi;

- alte acte normative aplicabile situatiei concrete a candidatului.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- proceduri, instructiuni si documente interne aplicabile activitatii procedurate.
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor - conform legislatiei in domeniu

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

IST lasi

Inspectoratul Scolar Judetean Iasi

Procedura operationali

Descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul unuia
sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fari aplicabilitate la
nivelul intregii entitéti publice

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd, de regula, sub 50% din continutul procedurii

Editie procedura

Forma actuald a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica
atunci cind deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cdnd modificarile din structura procedurii depisesc 50%
din continutul reviziei anterioare

Editie procedura

Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modifici
atunci cind deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cind modificarile din structura procedurii depisesc 50%
din continutul reviziei anterioare

Compartiment

departament/ serviciu/ birou

Conducétbrul

compartimentului

Inspector scolar general, Inspector sc_:(;lar general adjunct, sef birou,
sef compartiment

Comisia de monitorizare

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
a_dezvoltarii sistemului de control managerial a 1.S.J. Tasi

Control intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entititii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantz
cu obiectivele acesteia si cu reglementdrile legale, in vederea
asigurdrii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice,
metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

10

Secretariatul Comisiei de
monitorizare

| pentru conformitate procedurile documentate

Persoand/persoane desemnatd/desemnate de citre presedintele
Comisiei de monitorizare avand ca sarcind principala
managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei

La nivelul 1.S.J. Tasi, secretariatul Comisiei de monitorizare verifici
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4.2. Abrevieri ale termenilor

g; Abrevierea Termenul abreviat
| 1. |PS ) Procedura de sistem
| 2. |PO Procedura operationali
3. |E Elaborare - ]
4. |V Verificare
5. | Vef Verificare de conformitate B
6. Ev Evidenta N
7. A | Aprobare i
| Av Avizare -
8. | Ap. Aplicare
9. | Ah. Arhivare B
. 10. | SCIM Sistemul de control intern/managerial
. 11. | LS.J. Iasi Inspectoratul Scolar Judetean Iasi
Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
. a dezvoltarii
2. g M sistemului de control managerial a 1.S.J. lasi
| 13. |CA Consiliul de administratie
| 14. | CP | Institutie de invatamant — centru de perfectionare
15, | IC | Inspectie curenti
16, | IS Inspectie speciald
17. | CCC Concediu pentru cresterea copilului
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5. Descrierea procedurii operationale
Art. 1. Prezenta proceduri este elaboratd in conformitate cu Legea invatamantului preuniversitar nr.

198/2023, cu modificarile §i completarile ulterioare, cu Metodologia privind formarea continui a
personalului din invatimantul preuniversitar, aprobati prin O.M.E.C.T.S. nr. 5561/2011, cu

modificdrile si completarile ulterioare, precum si cu Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.

3350/2026.

Art. 2.

(1) Procedura reglementeazd modul de depunere, verificare, solutionare si evidentd a solicitérilor
formulate de candidatii inscrisi la examenele pentru acordarea gradelor didactice II si L

a) situatii de aménare determinate de motive obiective, dovedite cu documente, in cazurile expres
prevazute de Metodologie, inclusiv neprezentarea la probe si situatiile privind lucrarea
metodico-stiintifica;

b) situatii in care suspendarea activititii influenteazi vechimea efectiva la catedra si calendarul
etapelor;

c) situatiile speciale prevazute la art. 16' si art. 36! din Metodologie, introduse prin Ordinul nr.
3350/2026, privind continuarea probelor dupi revenirea in activitate fira reluarea inspectiilor
ori a altor probe deja efectuate.

Art. 3. Aminarea probelor pentru acordarea gradului didactic 1T

Potrivit art. 13 alin. (1)~(3) din Metodologie, neindeplinirea conditiilor privind calificativele/evaluirile
sl inspectia curentd, precum si aplicarea unei sanctiuni disciplinare in conditiile previzute de
Metodologie pot determina aménarea finalizarii examenului pentru gradul didactic 11, cu respectarea
conditiilor specifice fiecarei situatii. Aceste cazuri se analizeazi distinct de neprezentarea la probe
reglementatd de art. 23 alin. (5).

Potrivit art. 23 alin. (5) din Metodologie, candidatul inscris la examenul pentru acordarea gradului
didactic I1 care nu a putut sustine testul din metodica specialitatii si/sau proba oral din motive obiective,
sustinute cu documente, si a fost declarat neprezentat poate solicita aprobarea sustinerii acestor probe

in sesiunea urmitoare. Aprobarea apartine Consiliului de administratic al 1.S.J. Iasi si se acorda in
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conditiile prevdzute de Metodologie, inclusiv cu refacerea inspectiei speciale, atunci cand aceasta este
necesard potrivit normelor aplicabile.

Conform art. 23 alin. (6), [.S.J. Iasi, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane,
informeaza institutia de invatdamant — centru de perfectionare cu privire la aprobarea/neaprobarea

solicitarii.

Art. 4. Documentatia necesara — gradul didactic IT

Candidatul va reface dosarul de inscriere la care se anexeazi, dupi caz, urmatoarele documente:
e cerere adresatd 1.S.J. lasi, conform anexei nr. 1;
e documentul/documentele care dovedesc motivul obiectiv invocat;

¢ alte documente relevante pentru verificarea situatiei concrete a candidatului.

Art. 5. Amanarea gradului didactic I

Pentru gradul didactic I, situatiile de aménare se analizeaza distinct, in functie de temeiul juridic

aplicabil: art. 32 alin. (1)—(3) (conditiile privind calificativele/evaluarile, inspectia curenta si sanctiunile

disciplinare), art. 34 alin. (4), art. 35 alin. (20) si (21) si art. 40 alin. (3) din Metodologie.

5.1. Neprezentarea la colocviul de admitere — art. 34 alin. (4)

Candidatul care nu s-a prezentat la colocviul de admitere din motive obiective, sustinute cu documente,

si a fost declarat neprezentat poate solicita sustinerea colocviului in sesiunea imediat urmatoare, in

conditiile art. 34 alin. (4) din Metodologie.

Candidatul va reface dosarul de inscriere la care se anexeazi, dupi caz, urmatoarele documente:

e cerere adresatd 1.S.J. lasi, conform anexei nr. 2, cu indicarea situatiei corespunzitoare;

e document/adeverinta eliberat(d) de centrul de perfectionare din care rezulta situatia candidatului la
colocviul de admitere;

¢ documentul/documentele care justificd motivul obiectiv al neprezentirii.

5.2. Situatii privind lucrarea metodico-stiintifica — art. 35 alin. (20) si (21)

a) In cazul candidatului respins la proba de elaborare a lucrarii metodico-stiintifice, probele de sustinere

a inspectiei speciale si a lucrarii se pot aména, la cerere, cu un an scolar, in conditiile art. 35 alin. (20).



gﬁ* Inspectoratul Scolar Judetean MINISTERUL EDUCATIEI
e lasi
P
] Editia: |
o = Nr.deex. 3
PROCEDURA OPERATIONALA: e
Revizia: 0
INSPECTORATUL SCOLAR | Nr. de ex.: 3
JUDETEAN IASI privind aménarea probelor pentru acordarea Pa. =
gradelor didactice Il si | &
Exemplar nr.
1

b) Candidatul admis la colocviu care, din motive obiective argumentate cu documente, nu a putut
elabora si depune lucrarea in termen poate solicita-améanarea depunerii acesteia pentru anul scolar
urmator, in conditiile art. 35 alin. (21).
Documentatia va cuprinde, dupa caz:
e cerere de aménare adresatd 1.S.J. Iasi, conform anexei nr. 2;
e adeverintd/document eliberat(a) de centrul de perfectionare privind promovarea colocviului
si/sau situatia lucrarii metodico-stiintifice;
e acordul/avizul scris al conducitorului stiintific, atunci cand este necesar potrivit Metodologiei;
e documentul/documentele care justifici motivul obiectiv al amanirii.
Documentele emise de centrul de perfectionare si de conducitorul stiintific nu inlocuiesc documentele
care justificd motivul obiectiv invocat, atunci cénd existenta unui asemenea motiv este conditie

prevazutd de Metodologie.

Art. 6. Efectele suspendarii activititii asupra parcursului pentru obtinerea gradelor didactice si
regimul special introdus prin Ordinul nr. 3350/2026

(1) Suspendarea activitatii poate produce efecte asupra vechimii efective la catedri si, in consecinti,
asupra momentului in care candidatul poate finaliza examenul. Situatia se verifica pe baza documentelor
Justificative si a dispozitiilor aplicabile din Metodologie.

(2) Concediul pentru cresterea copilului, concediul de acomodare si concediile succesive previzute la
art. 16' si art. 36' sunt, de asemenea, situatii de suspendare a activititii, dar Ordinul nr. 3350/2026 le
conferd un efect juridic special: la revenirea in activitate, candidatul are dreptul si continue probele fara
reluarea inspectiilor ori a altor probe deja efectuate.

(3) Aplicarea art. 16! sau art. 36! nu exclude verificarea vechimii efective la catedrd si a celorlalte
conditii prevazute de Metodologie pentru acordarea gradului didactic. Aceeasi perioada de suspendare

poate fi relevantd atat pentru calculul vechimii efective, cat si pentru pastrarea valabilititii etapelor deja

parcurse.
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Art. 7. Situatia speciala pentru gradul didactic IT — art. 16’

Candidatii inscrisi la examenul pentru acordarea gradului didactic II care intrd, la cerere, in concediu

pentru cresterea copilului in varstd de pana la 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copilului cu handicap, in

concediu de acomodare sau in concedii succesive, la revenirea in activitate au dreptul si continue.

sustinerea probelor fard reluarea inspectiilor ori a altor probe deja efectuate. Cererea previzutd la anexa

nr. 3 se utilizeaza la revenirea efectiva in activitate pentru valorificarea dreptului previzut de art. 16';

aceasta nu inlocuieste cererea de aménare din anexanr. 1 atunci cind, distinct, este necesara solutionarea

unei situatii de amanare, inclusiv ca efect al neindeplinirii vechimii efective la catedra.

Documentatia va cuprinde:

e cerere, conform anexei nr. 3;

o decizia/deciziile sau documentele oficiale din care rezulta suspendarea contractului individual de
muncd, temeiul si perioada exacti a suspendarii;

 documentul/decizia din care rezulta data revenirii efective in activitate;

 adeverinta unitatii de invatamant, conform modelului din anexa nr. 5;

* copii ale rapoartelor scrise aferente inspectiilor efectuate inainte de suspendare;

* dupd caz, documente ale centrului de perfectionare necesare clarificarii etapelor/probelor deja
parcurse.

Art. 8. Situatia speciala pentru gradul didactic I — art. 36!

Candidatii Inscrisi la examenul pentru acordarea gradului didactic I care intrd, la cerere, in concediu

pentru cresterca copilului in vérstd de pana la 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copilului cu handicap, in

concediu de acomodare sau in concedii succesive, la revenirea in activitate au dreptul sa continue

sustinerea probelor fara reluarea inspectiilor ori a altor probe deja efectuate. Cererea prevazuta la anexa

nr. 4 se utilizeaza la revenirea efectivi in activitate pentru valorificarea dreptului previzut de art. 36';

aceasta nu Inlocuieste cererea de amanare din anexa nr. 2 atunci cand, distinet, este necesari solutionarea

unei situafii de amanare; inclusiv ca efect al neindeplinirii vechimii efective la catedri.

Documentatia va cuprinde:

e cerere, conform anexei nr. 4;

10
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 decizia/deciziile sau documentele oficiale din care rezulti suspendarea contractului individual de
muncd, temeiul si perioada exacta a suspendarii;

o documentul/decizia din care rezulta data revenirii efective in activitate;

¢ adeverinta unitatii de invatimant, conform modelului din anexa nr. 6;

e copii ale rapoartelor scrise aferente inspectiilor efectuate nainte de suspendare;

e dupa caz, documente ale centrului de perfectionare privind colocviul, lucrarea metodico-stiintifica

sau alte probe deja parcurse.

Art. 9.

Calendarul intern se aplica solicitarilor de amanare pentru care Metodologia si natura situatiei permit
depunerea intr-o perioada stabilitd de 1.S.J. Tagi. Situatiile aparute ulterior sau legate de o dati certd a
revenirii In activitate se solutioneaza pe parcursul anului scolar.

I

Depunerea la Registratura ISJ Iasi a cererilor de |
amanare si a documentatiei complete.

Verificarea documentatiei si a situatiei
' candidatilor.

25 octombrie — 10 noiembrie

11 - 20 noiembrie

Solutionarea cererilor; aprobarea/neaprobarea,
pana la 30 noiembrie potrivit competentelor legale; pregatirea
deciziilor.

Informarea de cétre I1SJ Tasi a institutiilor de

dupé solutionare N e .
P ’ invatdmant — centre de perfectionare.

Ridicarea de citre candidat a deciziei de améinare

ingepAndicuiung, decSmpric de la Registratura ISJ Iasi.

|
E

Pentru situatiile speciale prevazute la art. 7 si art. 8, documentatia se depune, ca reguld procedurald
internd, in termen de 3 zile lucritoare de la revenirea efectiva in activitate. Termenul are rolul de a
permite verificarea datei revenirii si actualizarea evidentelor si nu restrange dreptul conferit prin art. 16!
si art. 36,

Art. 10.

Cireuitul documentelor

.......... = - L o ——

O 1 A

1. Candidatul intocmeste si depune documentatia completa la Registratura I.S.J. Tasi.

11
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2. Compartimentul Dezvoltarea resursei umane verificd temeiul juridic aplicabil, completitudinea
documentelor, seria/sesiunea candidatului, etapele parcurse si, dupi caz, vechimea cfectiva la
catedrd si perioadele de suspendare a activitatii.

3. Solicitdrile se supun solutionarii la nivelul 1.S.J. lasi, potrivit competentelor prevazute de
Metodologie pentru fiecare situatie in parte.

4. LS.J. Iasi informeazad centrul de perfectionare asupra solutiei adoptate, in cazurile in care
Metodologia prevede aceastd comunicare sau aceasta este necesard pentru continuarea parcursului
candidatului.

5. Solufia se comunica candidatului potrivit circuitului intern al 1.S.J. Iasi. Pentru situatiile speciale
prevézute la art. 7 i art. 8 se actualizeazd evidenta etapelor/probelor deja parcurse si a celor rimase
de sustinut.

Art. 11.

Responsabilititi si rispunderi

Depune cererea si documentele complete in
Candidatul termen; rdspunde pentru exactitatea datelor si
ridica decizia.

Elibereaza adeverintele solicitate si certifica
exact situatia profesionala, perioadele de
suspendare/revenire si vechimea efectiva la
catedra. Sprijind candidatul pe tot parcursul
Unitatea de Invatamant specific obtinerii gradelor didactice, raspunde
corectitudinea intocmirii documentelor si de
monitorizarea parcursulu candidatului, comunica
cu scolile 1n care candidatul este incadrat ulterior
inscrierii la gradele didactice.

Verifica documentatia si situatia candidatului;
Compartimentul DRU — ISJ Tasi pregiteste solutionarea; actualizeaza evidentele;
informeaza centrul de perfectionare.

A Solutioneaza/aproba cererile potrivit
Condegerea G 1SIas competentelor stabilite de Metodologie.

Art. 12.

(1) Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane centralizeazi documentele si verificd

incadrarea solicitarii in dispozitiile Metodologiei.

12
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(2) Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane inainteaza solicitarea spre solutionare structurii
competente, potrivit articolului aplicabil din Metodologie. In cazurile in care Metodologia prevede
expres aprobarea Consiliului de administratie al 1.S.J. Iasi, solicitarea se supune aprobdrii acestuia.

(3) Actul administrativ si informarile ulterioare se emit/comunicad potrivit competentelor legale si

circuitului intern al 1.S.J. Iasi.

Art. 13.

Ancxe

Anexa nr. 1 — Cerere de aménare — gradul didactic II;

Anexa nr. 2 — Cerere de améanare — gradul didactic I;

Anexa nr. 3 — Cerere pentru continuarea probelor in situatia art. 16! — gradul didactic II;

Anexa nr. 4 — Cerere pentru continuarea probelor in situatia art. 36! — gradul didactic I;

Anexa nr. 5 — Model de adeverinta a unitatii de invatamant — situatie speciali, gradul didactic II;
Anexa nr. 6 — Model de adeverinti a unitétii de invatdmant — situatie specials, gradul didactic I;

Anexa nr. 7 ~ Calendar intern privind depunerea si solutionarea cererilor de amanare.

6. Formulare

6.1 Formular evidenta modificari

| I . Semnitura
Nr. .. Data . . Data | Numir | Descriere N i
Editia L Revizia o P . . | conducéitorului
crt. editiei reviziei | pagina | modificare ) N
| compartimentului

6.2 Formular de difuzare a procedurii

‘ Nr. S.copvul“ Compartiment Functia e ]?at.a .. | Semnéitura |
| ert. | difuzirii ’ | __prenume | primirii
} Aplicare | B

Aplicare | =

13
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Informare |

Informare

Informare

Informare

~ Evidenta

| Arhivare

Alte
scopuri

6.3 Formular analiza procedura

Compartiment

Conduciator
compartiment

Aume ¢i

Inlocuitor de|

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

drept/ delegat

Semnitura

Data

Observatii 'Semnitura|Data

6.4. Formular - Evidenta procedurilor documentate proprii

Compartimentul
Cod | . - Editia Revizia/data
« Denumire proceduri | )
Proceduri /data 1 1 101

Observatii
(clasare/retragere)

6.5. Formular - Evidenta procedurilor documentate elaborate de alte compartimente

Cod
. Proceduri

Denumire proceduri

Editia
/data

Revizia/data

Observatif ‘
(clasare/retragere) |

—T

I 11 111

6.6. Formular REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA A PROCEDURILOR LA NIVELUL 1.S.J.

lasi

Nr. Crt.

Proceduri

Cod

Denumire procedura

Editia
/data

Revizia/data

Observa_iii !

(clasare/retragere) |

14
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Cuprins
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Anexa nr. 1 — Cerere de aminare — gradul didactic I1

Unitatea de invatimant
Nr. de inregistrare

AVIZAT

Director
~ Doamnai Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) B s

(numele de nastere, initiala tatdlui, prenumele, numele dupa cisitorie - cu
majuscule)
domiciliat(d) 1in , telefon , e-mail
, specializarea L, incadrat(a) la

o ) ___, pe postul/catedra de ,
inscris(@d) la  gradul didactic II, sesiunea , centrul de perfectionare

o , vA rog sd-mi  aprobati = amaénarea
probelor/finalizérii examenului, dupa caz, in conditiile Metodologiei aprobate prin OMECTS nr. 5561/201 1,
cu modificdrile si completirile ulterioare.

Precizez ¢ am sustinut prima inspectie (IC1) in data de , §1 a doua inspectie curenti
(IC2)indatade ___, inspectia speciala IS in data de _,iarladata de 31
august voi avea o vechime efectivi la catedrd de la data sustinerii examenului de definitivat
de ani lani zile.

Situatia pentru care solicit amanarea (se bifeazi):

O art. 13 alin. (1)+(3) - situatie privind calificativele/evaludrile, inspectia curentd sau sanctiunea
disciplinard, in conditiile Metodologiei;

0 art. 23 alin. (5) — neprezentare la testul din metodica specialitdtii si/sau proba orald din motive
obiective, dovedite cu documente;

D) neindeplinirea vechimii efective la catedrd, inclusiv ca efect al unei perioade de suspendare a
activitatii, daca situatia permite aménarea potrivit Metodologiei.

Nota pentru candidat: daca reveniti din concediu pentru cresterea copilului, concediu de acomodare sau
concedii succesive si solicitati continuarea probelor fara reluarea etapelor deja efectuate, utilizati si cererea
din anexa nr. 3, corespunzitoare art. 16!,

Motivul concret: i
Anexez urmatoarele documente justificative:

De asemenea, declar ca sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal si afisarea acestora pe
site-ul public al Inspectoratului Scolar Judetean Iasi.

Data, Semnatura,
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Anexa nr. 2 — Cerere de amanare — gradul didactic I;

Unitatea de invitamant
Avizat, director

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) - ,
(numele de nastere, initiala tatalui, prenumele, numele dupi cisitoric - cu
majuscule)
domiciliat(d) in , telefon _,  e-mail
. specializarea , incadrat(@d) la
_, inscris(@) la gradul didactic I, seria
_, centrul de perfectionare _, varog

sa-mi aprobafi améanarea etapei/probei/finalizarii examenului, dupd caz, in conditiile Metodologiei
aprobate prin OMECTS nr. 556172011, cu modificirile si completirile ulterioare.

Precizez cd am sustinut prima inspectie (IC1) in data de ......ccovvureveren... , colocviul in anul
............ si a doua inspectie curentd (IC2) in datade ..................

Situatia pentru care solicit amanarea (se bifeaz3):

Dl art. 32 alin. (1)~(3) — situatie privind calificativele/evaluarile, inspectia curentd sau sanctiunea
disciplinard, in conditiile Metodologiei;

[ art. 34 alin. (4) — neprezentare la colocviul de admitere din motive obiective;

[ art. 35 alin. (20) — situatia lucrarii metodico-stiintifice respinse;

O art. 35 alin. (21) — imposibilitatea elaborarii si depunerii lucrdrii in termen din motive
obiective;

[Jart. 40 alin. (3) —imposibilitatea sustinerii inspectiei speciale si a lucririi din motive obiective;

[ neindeplinirea vechimii efective la catedra, inclusiv ca efect al unei perioade de suspendare a
activitatii, dacd situatia permite amanarea potrivit Metodologiei.

Nota pentru candidat: daca reveniti din concediu pentru cresterea copilului, concediu de
acomodare sau concedii succesive si solicitati continuarea probelor firé reluarea etapelor deja efectuate,
utilizati si cererea din anexa nr. 4, corespunzitoare art. 36"

Motivul concret al solicitarii:

Pentru a dovedi cele spuse mai sus atasez urmatoarele acte doveditoare:

De asemenea, declar ci sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal si afisarea acestora pe

site-ul public al Inspectoratului Scolar Judetean Iasi.

Data, Semnétura,
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Anexa nr. 3 — Cerere pentru continuarea probelor in situatia art. 16! — gradul didactic II

CERERE — CONTINUAREA PROBELOR LA REVENIREA N ACTIVITATE
GRADUL DIDACTIC II - ART. 16!

Subsemnatul/Subsemnata,

unitatea de invatdmant,

specialitatea,

sesiunea/seria,

data revenirii efective in activitate,

In temeiul art. 16! din Metodologia aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011, astfel cum a fost completati
prin Ordinul nr. 3350/2026, solicit continuarea probelor pentru acordarea gradului didactic 11, fara
reluarea inspectiilor ori a altor probe deja efectuate. Prezenta cerere se utilizeazi numai la revenirea in
activitate dupa concediul pentru cresterea copilului, concediul de acomodare sau concedii succesive
dintre cele previazute de art. 16'. Daci perioada de suspendare determini st o problema distincta privind
vechimea efectiva la catedrd/finalizarea examenului, aceasta se analizeazi separat, pe baza
documentelor previzute de procedura.

Anexez documentatia previzuta de procedur.

Data: Semnétura;
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Anexa nr. 4 — Cerere pentru continuarea probelor in situatia art. 36! — gradul didactic I

CERERE - CONTINUAREA PROBELOR LA REVENIREA IN ACTIVITATE
GRADUL DIDACTIC I - ART. 36!

Subsemnatul/Subsemnata,

unitatea de Invatamant,

specialitatea,

seria,

data revenirii efective in activitate,

in temeiul art. 36! din Metodologia aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011, astfel cum a fost completati
prin Ordinul nr. 3350/2026, solicit continuarea probelor pentru acordarea gradului didactic 1, fira
reluarea inspectiilor ori a altor probe deja efectuate. Prezenta cerere se utilizeaza numai la revenirea in
activitate dupa concediul pentru cresterea copilului, concediul de acomodare sau concedii succesive
dintre cele previzute de art. 36'. Daci perioada de suspendare determina si o problema distincti privind
vechimea efectivd la catedrd/finalizarea examenului, aceasta se analizeazi separat, pe baza
documentelor prevazute de procedura.

Anexez documentatia prevazutd de procedurs.

Data: Semnatura;
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Anexa nr. 5 — Model de adeverinti a unititii de invitimant — situatie speciala, gradul didactic I1

MODEL ADEVERINTA — SITUATIE SPECIALA
GRADUL DIDACTIC 11

ADEVERINTA

Se adevereste prin prezenta ca dl./dna. __, cadru didactic,
specialitatea este incadrat(a) la

e >

o Data obtinerii definitivarii in invatimant:
 Data inscrierii pentru obtinerea gradului didactic II / sesiunea:
» Vechimea efectiva la catedra de la definitivare pani la data prezentei: -
» Vechimea efectiva la catedrd la 31 august a anului in care, potrivit sesiunii, urma sa se finalizeze
obtinerea gradului didactic II:

» Data inceperii suspendarii activititii:
e Temeiul/motivul suspendarii: )
 Perioada exactd a suspendarii: dela _pandla

e In cazul suspendarilor succesive, perioadele distincte:

e Data revenirii efective in activitatea didactica: -
o Perioadele de activitate didactica efectiva inainte/dupa suspendare:

e Inspectii efectuate: IC1 — data 3 IC2 — data 5 IS — data ; alte

probe, dupa caz:
Adeverinta se elibereaza pentru aplicarea art 16" si pentru verificarea, atunci cind este necesar, a
cfectelor perioadei de suspendare asupra vechimii efective la catedrd. Mentionarea vechimii nu
transforma cererea de continuare a probelor intr-o cerere de amanare; eventualul efect asupra finalizarii
examenului se analizeaza distinct potrivit Metodologiei.

Director, _ Secretar,
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Anexa nr. 6
MODEL ADEVERINTA - SITUATIE SPECIALA
GRADUL DIDACTIC 1
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta ci dl./dna. _ , cadru didactic,
specialitatea _, este incadrat(a) la

o Data obtinerii gradului didactic II: .
» Data inscrierii pentru obtinerea gradului didactic 1/ seria: N
» Vechimea efectiva la catedra de la obtinerea gradului didactic II pana la data prezentei:

* Vechimea efectivd la catedra la 31 august a anului in care, potrivit seriei, urma si se finalizeze

obtinerea gradului didactic I:
 Data inceperii suspendarii activititii:
o Temeiul/motivul suspendirii:
o Perioada exactd a suspendarii: dela panad la
o 1Incazul suspendarilor succesive, perioadele distincte:

o Data revenirii efective in activitatea didactica: _
e Perioadele de activitate didactica efectiva inainte/dupa suspendare:

o Inspectii efectuate: IC1 —data ;1C2 —data ; IS — data

colocviu — data _____; alte probe, dupa caz: A
Adeverinta se elibereazi pentru aplicarea art. 36! si pentru verificarea, atunci cand este necesar, a
efectelor perioadei de suspendare asupra vechimii efective la catedra. Mentionarea vechimii nu
transforma cererea de continuare a probelor intr-o cerere de amanare; eventualul efect asupra
finalizarii examenului se analizeaza distinct potrivit Metodologiei.

2

Director, Secretar,
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Anexa nr., 7

CALENDAR INTERN PRIVIND DEPUNEREA SI SOLUTIONAREA CERERILOR DE
AMANARE

Perioada

| Activitatea

25 octombrie — 10 noiembrie

Depunerea la Registratura ISJ lasi a cererilor de
aménare si a documentatiei complete.

11 - 20 noiembrie

Verificarea documentatiei si a situatiei
candidatilor.

pand la 30 noiembrie

Solutionarea cererilor; aprobarea/neaprobarea,
potrivit competentelor legale; pregitirea
deciziilor.

dupa solutionare

incepand cu luna decembrie

Informarea de catre [SJ Iasi a institutiilor de
invatamant — centre de perfectionare.

Ridicarea de catre candidat a deciziei de amanare
de la Registratura IS]J Iasi.

Nota: Calendarul de mai sus priveste cererile de aménare. Cererile pentru continuarea probelor in
temeiul art. 16' si art. 36! se depun dupa revenirea efectivi in activitate st se solutioneaza pe parcursul
anului scolar. Ca regula procedurala interna, documentatia se depune in termen de 3 zile lucritoare de
la revenirea efectiva; acest termen nu constituie termen de decidere din dreptul recunoscut de Ordinul
nr. 3350/2026. Daca aceeasi suspendare produce si efecte asupra vechimii efective la catedrs, aceasti

componentd se verifica distinct.
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