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1. Scopul procedurii

1.1. Prezenta procedura reglementeazi modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de
completare a normei didactice de predare pe perioadd nedeterminatd/determinati a cadrelor didactice
titulare, respectiv pe perioadi determinati a cadrelor didactice debutante previzute la art. 24 alin.(4) si
(6), urmatii de completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei pe perioadi determinati la nivel judetean, cérora li se poate constitui cel
putin o jumitate de normé didacticd de predare la nivelul unititii/unitétilor de invatidmént in care sunt
angajate sau la nivelul consortiului scolar in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe
post/catedra.

1.2. Prezenta procedura se aplicé de citre comisia judeteand de mobilitate, unititile de invatdmant
din judetul Iasi, cadrele didactice titulare, cadrele didactice debutante din invatdmantul preuniversitar
de stat si particular previzute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie si cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei participante la etapa de completare a normei didactice de
predare-invitare-evaluare, la nivelul inspectoratului scolar;

1.3. Sprijind conducerea unititii de invitimant in aplicarea prevederilor Metodologiei cadru;

1.4. Stabileste modul de realizare a activitétii, compartimentele §i persoanele implicate;

1.5. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate in derularea activitétii;

1.6. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.7. Procedura de sistem sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau

control, iar pe manager in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

Nr. Scopul Departament/ Functia Nume si prenume
crt difuzirii Compartiment ’ $1P

2.1 Aplicare ISJ Inspector scolar general Antoci Luciana

2.2 | Aplicare Management Inspectori scolari Comisia de mobilitate
2.3 | Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic Creanga Ion

2.4 Informare

Grupul de lucru pentru
sistemul de control
managerial intern

Inspectori scolari

Conform deciziei
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Directorii  unitafilor de
invitiméant preuniversitar
din judetul Iasi, membrii
Comisiei judetene pentru

25 Informare si | proba practicd/orald  si . .
- ’ : . L *. | Postare pe site-ul [SJ Jasi
aplicare inspectia speciali la clasi si
candidatii conform datelor
din Graficul pentru proba
practicd/orala si
inspectia speciala la clasé
26 | Altescopuri | Audit Auditor Rotaru Catilin
27 All)l!lcare si Secretariat tehnic Comisie conform deciziei Hulubei Lenuta
arhivare Simion Mihaela
Prodan Irina

3. Documente de referinti

Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu completirile ulterioare;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdméntul
preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobatd prin O.M.E. nr. 7495/02.12.2024;

Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar pentru
anul scolar 2025-2026, Anexa 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin O.M.E. nr.
7495/02.12.2024;

O.M.E. nr. 4016/14.03.2024 pentru aprobarea Centralizatorului privind disciplinele din
invatamantul preuniversitar, domeniile si specializdrile absolventilor invitimantului liceal
pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului
didactic din invitimantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de
definitivare in Invatimant 2024

Ordin SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice;

Ordinul MECTS nr. 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completirile ulterioare;
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el Inspectoratul $colar judetean
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4. Definitii si abrevieri

4.1 Definitii

Competente — ansambluri integrative de cunostinte, deprinderi, motivatii si atitudini care
mijlocesc comportamentul profesional si garanteazd actiunea expertd in domenii si in contexte

specifice de activitate pentru profesia didactica.

4.2 Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul
Crt. abreviat
1. PS Procedurd de sistem
2. MEC Ministerul Educatiei §i Cercetarii
3. ISJ IS Inspectoratul Scolar Judetean lagi
4, CA al ISJ IS Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean lasi
5. CIM Comisia judeteans de mobilitate
6. Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
Metodologie din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobatd prin
O.M.E. nr. 7495/02.12.2024;
7. Calendarul mobilitétii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, Anexa 19 la Metodologia-
Calendar cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invitdméantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobatd prin
O.M.E. nr. 7495/02.12.2024;
8. O.M.E. nr. 4016/14.03.2024 pentru aprobarea Centralizatorului privind
disciplinele din Invitimantul preuniversitar, domeniile §i specializirile
Centralizator absolventilor invitamantului liceal pedagogic, postliceal si superior,
probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din
invatdimantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul
national de definitivare tn invatimant 2024,
9. Programe de pregitire psihopedagogica oferite de departamentele pentru
DPPD pregatirea personalului didactic/departamentele de specialitate cu profil
psihopedagogic
10. Bnant Anuntul privind graficul si modalitatea de inscriere la etapele de
; mobilitate
11. E. Elaborare
12. Av. Avizare
13. A. Aprobare
14. Ap. Aplicare
15. Ah, Arhivare
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi

in conformitate cu art. 4 din Metodologia cadru, etapele de mobilitate a personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar sunt:

“Art. 4 (1) Etapele de mobilitate a personalului didactic de predare din invajdmantul
preuniversitar §i activitdfile aferente acestora se organizeazd conform prezentei Metodologii si sunt, in
ordinea in care se desfdsoard, urmdtoarele:

a) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de
invdatamant, a aprobdrii proiectelor planurilor de scolarizare 5i a ofertei educationale;

h) completarea normei didactice de predare, la nivel judetean/nivelul municipiului Bucuresti, pe
perioadd nedeterminatd/determinatd a cadrelor didactice titulare, respectiv pe perioadd determinatd a
cadrelor didactice debutante previzute la art. 24 alin. (4) §i (6), urmatd de transferarea personalului
didactic de predare titular si a cadrelor didactice debutante din invdtamdntul preuniversitar de stat §i
particular previzute la art. 24 alin. (4) si (6), inscrise la examenul nafional pentru obfinerea
definitivarii in invdatdmdnt, sesiunea 2025, aflate in restrdngere de activitate, ca urmare a faptului cd
postul didactic nu se mai incadreaza in sistemul de normare privind efectivele de
anteprescolari/prescolari si elevi previzute de lege, a diminudrii numdrului de grupe/clase de
antepregcolari/prescolari sau elevi, a nerealizdrii planului de scolarizare, a reorganizdrii sau
desfiintdrii unor unitdfi de invdtdmadnt, urmatd apoi de completarea normei didactice de predare pe
perioadd determinatd, la nivel judetean/nivelul municipiului Bucuresti, pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cdrora li se poate constitui cel pufin o jumdtate
de normd didacticd de predare la nivelul unitdtii/unitdtilor de invdtdmdnt/consortivlui in care sunt
angajate, in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd; ”

5.2. Documente utilizate

cerere completare normé didactica —~ANEXA 1;
cerere transfer pentru solutionarea restrangerii de activitate — ANEXA 2;

cererea pentru sustinerea inspectiei la clasd /probei practice/orale de profil - ANEXA 4;
FISA DE EVALUARE a activitatii profesionale, didactice si stiintifice a candidatilor participanti
ia etapele mobilitatii personalului didactic pentru anul scolar 2025-2026— ANEXA 5;

s Metodologie;

e Centralizatorul disciplinelor.

cerere pentru obtinerea acordului pentru transfer consimtit intre unititile de invatamant-ANEXA 3

5.3. Modul de lucru
Nr. Operatiunea Actiunea Termen/ Obs
crt. Perioadd
1. Organizare Constituirea comisiei judetene de mobilitate; péna la 8 ianuarie
2025
Inspectorii MRU publica procedura pe pagina web 17 ianuarie 2025

a inspectoratului scolar;
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Inspectoratul Scolar Judetean

J& MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

acordurilor si comunicarea acordului/acordului de
principiu pentru transfer/refuzului motivat cadrelor
didactice si inspectoratului scolar;

Iasi
inspectorul scolar general emite decizia pentru 28 februarie 2025
organizarea si desfasurarea inspectiilor speciale i a
probelor practice/orale;

2. | Activitdti desfasurate la | constituirea comisiei de mobilitate conform art. péni la 8 ianuarie
nivelul unitatilor de 33 alin. 9 din Metodologie; 2025
invatimant desemnarea cadrelor didactice care sunt in pand la 21

restrangere de activitate partiala sau totala, februarie 2025

sesiunea 2025;

afisarea la sediile unititilor de pand la 24

invatdmant/CIRAE si pe paginile web ale februarie 2025

acestora {daci existd) a conditiilor specifice si a

grilelor de evaluare aferente acestora (daci este

cazul) pentru ocuparea posturilor

didactice/catedrelor vacante prin

transfer/pretransfer consimtit intre unitégile de

invatamant, avizate de inspectoratele scolare;

intocmire dosare cadre didactice; pang la 25
februarie 2025

directorii unitdtilor de invatimant elibereaza pani la 25

documentele necesare la dosarele cadrelor didactice februarie 2025

participante la etapi;

directorii  unitatilor de Invatimént certificd pand la 25

documentele din dosarele cadrelor didactice februarie 2025

participante la etapa;

analiza in consiliile de administratie ale unitatilor de

invitamant/CIRAE a solicitiriior de eliberare a 10 martie 2025

inregistrarea contestatiilor, la unitatea de
invatamant/CJRAE, privind acordurile/acordurile de
principiu emise de unitifile de invi{imant, de cétre
personalul didactic care solicitd transfer consimtit intre
unitatile de invitimant;

10-11 martie 2025

solutionarea contestatiilor privind
acordurile/acordurile de principiu pentru transfer
emise de unititile de invatimant/ CJRAE in consiliul
de administratie al unitétii de invafimant si
comunicarea acordului/acordului de principiu pentru
transfer/refuzului motivat cadrelor didactice si
inspectoratului scolar;

12 martie 2025

Actiuni desfisurate la
nivelul inspectoratului
scolar

afisarea, pe pagina web a inspectoratelor scolare, a
listei tuturor catedrelor vacante/rezervate complete si
incomplete;

afisarea, pe pagina web a inspectoratelor gcolare, a
listei cadrelor didactice care intrad in restringere
partiala/totala de activitate, incepand cu data de 1
septembrie 2025,

24 februarie 2025

cadrele didactice aflate in situatia de restringere
partiald/totald depun pe platforma on line dedicati,
cerere insotitd de documente pentru completarea
normei didactice/ transfer pentru restrangere de

activitate;

25 februarie —
3 martie 2025
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[

cadrele didactice care se incadreazi la art. 4 alin. 7 din 25 februarie —
Metodologie depun pe platforma on line dedicati 3 martie 2025
cerere pentru sustinerea inspectiilor speciale gi/sau
a probelor practice/orale conform Anexei 4;

verificare si evaluare dosare de citre comisia de 25 februarie —
mobilitate; 3 martie 2025
afisarea la inspectoratul scolar §i pe pagina web a 4 martie 2025

inspectoratului scolar a listelor cu punctajele cadrelor
didactice care solicitd solutionarea restrangerii
partiale/totale de activitate;

inregistrarea contestatiilor la punctajele acordate; 5-6 martie 2025

solutionarea contestatiilor la punctajele acordate, in 7 martie 2025
consiliul de administratie al inspectoratului scolar si
afisarea punctajelor finale la inspectoratul scolar si pe
pagina web a inspectoratului scolar;

organizarea inspectiilor speciale la clasa/probelor 4-7 martie 2025
practice/orale de profil, afisarea rezultatelor la sediul
inspectoratului scolar si pe pagina web a
inspectoratului scolar;

transmiterea acordurilor/acordurilor de principiu 10-13 martie 2025
cadrelor didactice care solicitd solutionarea
restrangerii totale de activitate la comisia judeteani
de mobilitate pe platforma online dedicati;

sedintd de repartizare organizati de comisia de 14 martie 2025
mobilitate a personalului didactic din invatamantul
preuniversitar, constituité la nivelul inspectoratului
scolar, pentru completarea normei didactice si
transferul pentru solufionarea restringerii de
activitate;

inregistrarea contestatiilor la inspectoratul scolar cu | 17-18 martie 2025
privire la modul de solutionare a reducerilor de

activitate;

solutionarea contestatiilor in consiliul de 19 martie 2025
administratie al inspectoratului scolar;

emiterea si comunicarea deciziilor de completare de 19-24 martie
normé/transfer; 2025

53.1 Inregistrarea cererilor pentru etapa de completare a normei didactice de predare a
personalului didactic la nivelul inspectoratului scolar si transferarea personalului didactic aflat in
restringere de activitate, sesiunea 2025

53.1.1 Cererile de inscriere pentru etapa de completare a normei didactice de predare a personalului

didactic la nivelul inspectoratului scolar gi transferarea personalului didactic aflat in restringere de

activitate, potrivit Anexei nr. 14, insotite de copii scanate de pe documentele solicitate, se inregistreazi
on-line pe platforma dedicaté https://e-titularizare.ro, conform Calendarului.

NOTA: Pe platforma dedicata https://e-titularizare.ro NU SE FOLOSESC DIACRITICE SI NICI
CARACTERE SPECIALE, nici in cazul numelui / prenumelui candidatului si nici in cazul denumirii
fisierelor incircate pe Platforma. Singurele caractere speciale admise sunt:

- — linie, minus
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»_ — linie jos, underscore
» — punctul

Denumirea unui fisier nu poate depisi 150 caractere, din acest motiv este necesara abrevierea denumirii
disciplinei.

5.3.1.2 Inregistrarea are loc conform precizirilor si cerintelor specifice din prezenta procedura si din
Anunt, transmis in timp util in refeaua scolard din judetul lasi si postat pe site-ul ISJ IS la adresa
www.isjiasiro — MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE - Completare de normé/Restringere de
activitate - Inregistrare candidati.
5.3.1.3 Link-ul de conectare la platforma on-line dedicatd este postat pe site-ul ISJ IS la adresa
www.isjiasi.ro — MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE - Completare de normé/Restringere de
activitate - Inregistrare candidati - https:/e-titularizare.ro

1"""Avind in vedere cd in judetul Iasi dosarele se inregistreazi exclusiv on-line, conform
procedurii de sistem, Inspectoratul Scolar Judetean Iasi soliciti TUTUROR CANDIDATILOR dosar
de inscriere complet, cu toate actele precizate in cerere. Candidatii vor transmite dosare cu documente
in format electronic scanate color, dupa documentele originale, lizibil, la minimum 150 dpi, conform
cerintelor si precizirilor din platforma on-line dedicata!!!!

5.3.1.4 Se completeazi, se dateazi corespunzitor si se semneazi cererea-tip in toate spatiile dedicate
(lipsa semniturii conduce la invalidarea dosarului de inscriere), Anexa 14 la Metodologie, Cerere
pentru completarea normei didactice de predare / Cerere de transfer pentru restrdngere de activitate/
pretransfer consimfit intre unitdti de invdtdmdnt / modificarea repartizdrii pe perioada viabilitaii
postului/modificarea incadrdrii. Se pagineaza cererea de inscriere i apoi celelalte documente, in ordinea
prevazutd in cerere. Se completeaza opisul cu toate documentele transmise, precizindu-se numarul total de
pagini pentru fiecare document, dar si pagina/intervalul de pagini la care se regiseste documentul respectiv.
Pentru documentele solicitate in cerere care nu fac obiect pentru dvs. se inscrie la nr. pagini si la intervalul
de pagini sintagma NU ESTE CAZUL.

Se scaneazi cite un fisier in format .PDF conform cererii pentru fiecare document solicitat si se
salveazd denumindu-1 astfel:

Numele-initiala_tata-prenumele-Nr_de Ordine din_cerere-Completare-disciplina_solicitata_abreviata.
sau

Numele-initiala_tata-prenumele-Nr_de_Ordine_din_cerere-Restrangere-disciplina_solicitata_abreviata.

53.1.5 In perioada dedicati conform informatiilor precizate in ANUNT, candidatii incarci

documentele de inscriere intr-o platforma dedicati, accesdnd link-ul https:/e-titularizare.ro

Aplicatia se va accesa in mod obligatoriu de pe un desktop sau laptop.

In platforma se incarci exclusiv fisiere scanate format .PDF.

Nu se pot incérca figiere arhivate de tip .ZIP si .RAR, dar nici fisiere de tip imagine, cum ar fi .JPEG,

PNG, .BMP etc.

Inciircarea documentelor de inscriere in platformi se face respectind pasii urmitori:

1. Accesati link-ul https://e-titularizare.ro postat pe site-ul ISJ IS la adresa_www.isjiasi.to —
MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE - Completare de normé/Restrangere de activitate -
Inregistrare candidati.

2. Creati-vd contul necesar accesarii si utilizarii platformei de inscriere. User-ul va fi generat de

aplicatie (adresa de e-mail a candidatului), iar parola o stabiliti dvs., conform instructiunilor din aplicatie.
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sa aibd acces. Vi recomandim sa testati in prealabil accesul la césufa de mail pe care intenfionati sé o
utilizati la crearea contului pe Platforma https://e-titularizare.ro, asigurdndu-va ci user-ul si parola de email
v sunt cunoscute.

https://e-titularizare.ro intr-un loc sigur, la care si aveti acces doar dvs., neexistind posibilitatea de
recuperare ulterioard. Ori de cidte ori accesati aplicatia, utilizati acelasi user si aceeasi parola.
Credentialele riman valabile pentru accesarea platformei si in cadrul etapelor de concurs judetean si testare
judeteana de suplinire.

3. Acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal. Bifati opfiunea.

4. Datele personale (Numele, initiala/initialele tatdlui, prenumele, CNP, nr. telefon mobil, domiciliu,
gen, adresd de e-mail, etc.). Completati fard diacritice

5. Selectati etapa de mobilitate vizatid la care participati (1.Completarea normei didactice; SAU
2.Transfer pentru restriangere de activitaie. Selectai

6. Alegeti denumirea postului didactic/catedrei din listd, conform Centralizatorului. Derulati lista
DISCIPLINA POSTULUVCATEDREI si dati click pe postul didactic/catedra vizat/d. Postul
didactic/catedra se va inscrie automat in prima caseti. Repetati operafiunea pentru a inscrie §i alti/alte
posturi didactice/catedre (cel mult 4 opfiuni) SAU Nu este cazul.

7. Solicit o proba orali la limba de predare. Alegefi proba orald din caseta derulantd (Limba germand
maternd, Limba sdrbd maternd, Limba croatd maternd. Limba maghiard maternd, Limba cehd maternd,
Limba ucraineand maternd) / SAU Nu este cazul.

8. Solicit sustinerea probei practice/probelor practice, in relatie cu studiile absolvite. Derulati lista
PROBE PRACTICE_ASOCIERI_PROBE si dati click pe proba practicé selectata. Proba practica se va
inscrie automat in prima casetd. Repetati operatiunea pentru a inscrie si altd/alte probé/e practice (cel mult
4 optiuni) SAU Nu este cazul.

9. incircati dosarul de inscriere la etapa, scanat, avind céte un figier PDF pentru fiecare document
scanat din cerere, salvat cu denumirea specificati la pct. 5.3.1.4.

si “_” dintre cuvinte si cu “.” si extensia “.pdf’ a documentului.

(Click pe Adaugati un fisier - Click pe Selectati fisiere de pe dispozitivul dumneavoastri - Risfoiti
in dispozitiv si selectati fisierul pdf., respectiv dosarul dvs. de repartizare - Click pe tasta din dreapta jos
Deschidere - Click pe tasta de jos Incircati si asteptati incircarea fisierului. Fisierul .pdf incircat apare in
sectiunea/sectiunile respective)

10. Incarcati declaratia de conformitate a documentelor din dosarul de inscriere. fncarcd aici

11.Click pe tasta TRIMITETI (SUBMIT) (se transmite rispunsul dvs. cuprinzand dosarul de inscriere,

dar si datele completate in formular).

Platforma genereazi automat numéarul de inregistrare pentru dosarul de inscriere la etapd si vi-l
transmite pe adresa de e-mail cu care ati creat contul.

5.3.1.6 Inspectori scolari MRU si informaticienii MRU verificd dosarele de inscriere pentru toate

disciplinele. Datele din cererea de inscriere a candidatilor sunt inregistrate in sistemul informatizat al MEC.
Informaticienii MRU introduc in sistemul informatizat datele din cererea de inscriere creind fige de
ocupari.

5.3.1.7.In cazul in care candidatii transmit un dosar incomplet sau cu documente neconforme, inspectori

scolari MRU, abilitati cu verificarea corectitudinii si legalititii documentelor, vor informa candidatul prin
intermediul Platformei https:/e-titularizare.ro pentru completarea dosarului. Platforma permite un sistem
uni-directional de anunturi, de la Inspectori la Candidati.
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https://e-titularizare.ro pe toati durata desfasuririi etapelor de mobilitate pentru a vedea
anunturile Inspectorilor.

in momentul transmiterii urui anunt de la Inspectori ciitre Candidati, acestia din urma
primesc pe emailul declarat la inregistrarea in Platformi un email cu textul anuntului. Este
responsabilitatea Candidatilor si-si verifice emailul pe toati durata desfasuririi etapelor de
mobilitate pentru a vedea anunturile Inspectorilor.

Astfel Candidatii vor fi anuntati in vederea incércdrii documentelor lipsd sau neconforme /
reincircirii documentelor in forma solicitatd, in sectiunea dedicati din platforméa, denumita Documente in
completare. Se incarci fisierele scanate .PDF. Termenul de reincircare a documentelor este de 24 de
ore de la momentul comunicirii pe adresa de e-mail a candidatului, sub sanctiunea respingerii dosarului
de inscriere pentru neconformitate/ lipsd documente.

Numarul de inregistrare al dosarului generat anterior se pastreaza.

5.3.2 Contestatiile formulate la etapele de mobilitate pentru anul scolar 2025/2026

Contestatia formulati in cadrul etapelor de mobilitate pentru anul scolar 2025/2026 se depune letric la
Registratura ISJ IS de citre candidat sau de citre imputernicitul acestuia care atageazi procura notariala in
format original §i o copie dupd cartea de identitate sau se transmite on-line pe adresa de e-mail
titularizare(@isjiasi.ro, insotitd de copia dupd cartea de identitate a candidatului, in perioada dedicatd
conform Calendarului mobilitatii.

Contestatiile privind mobilitatea personalului didactic de predare pe posturi didactice/catedre se
adreseazi institutiei/unititii de invitimant organizatoare la termenele previzute de Calendar sau in termen
de cel mult 48 de ore de la afisarea/comunicarea rezultatelor in afara termenelor previzute in Calendar si se
solutioneazi de citre consiliul de administraie al acesteia. Hotdrdrile consiliului de administratie al
institutiei/unititii de invatimant sunt definitive si pot fi atacate numai prin procedurile contenciosului
administrativ, contestatiile reprezentind plangeri prealabile reglementate de art. 7 din Legea nr. 554/2004,
cu modificérile si completarile ulterioare.

6. Responsabilititi

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatinnea) I I II1 v v VI
crt.
1. | Managementul resurselor umane/elaborare E
proceduri operationale
2. | Comisie de control managerial intern Av
3. | Consiliul de administratie al ISJ Iagi/Inspector Scolar A
General
4. | Unitati de invatamant/ISJ Iasi Ap
5. | Comisie de control managerial intern Ah
6. | Secretariat tehnic Ev
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7. Formulare

7.1 Formular evidentd modificiri

Formular evidenti modificiri - procedura este supusd permanent monitorizarii si dupi caz,

actualizarii, prin revizii sau prin elaborarea de noi editii. Pentru aceasta se utilizeaza un formular care

include un set minimal de specificatii, precum: numirul si data editiei, numérul si data reviziei, numérul

paginii unde s-a efectuat modificarea, descrierea modificérii si avizul conducétorului compartimentului

in cadrul céruia s-a elaborat procedura.

Nr. crt. | Editia Data Revizia | Data Numar | Descriere | Semnitura
editiei reviziei | pagind | modificare | conducatorului
compartimentului
1 1 08.01.2025
7.2 Formular de difuzare a procedurii
Nr. Scopul Departament/ . .
crt difuzirii Compartiment Functia Nume i prenume
2.1 Aplicare ISJ Inspector scolar general Antoci Luciana
2.2 | Aplicare Management Inspectori soolari Comisia de mobilitate
2.3 Aplicare Oficiul juridic Consilier juridic Creanga Ion
Grupul de lucru pentru e
2.4 | Informare sistemul de control | Inspectori scolari Conform deciziei
managerial intern
Directorii  unitdtilor de
invitdiméint preuniversitar
din judetul lasi, membrii
Comisiei judetene pentru
2.3 Informare si | proba practicd/orald  si .
. ’ : . L . .| Postare pe site-ul ISJ Iasi
aplicare inspectia speciald la clasi si
candidatii conform datelor
din Graficul pentru proba
practica/orald si
inspectia speciala la clasi
2.6 | Altescopuri | Audit Auditor Rotaru Cétélin
27 A;})l!lcare si Secretariat tehnic Comisie conform deciziei Hulubei Lenuta
arhivare Simion Mihaela
Prodan Irina
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Anexa 1 la procedurd — cerere completare normé didactica;

Anexa 2 la procedurd — cerere transfer pentru solutionarea restringerii de activitate;

Anexa 3 la proceduri — cerere pentru obtinerea acordului pentru transfer consimtit intre unititile
de invatimant;

Anexa 4 la proceduri — cererea pentru sustinerea inspectiei la clasé /probei practice/orale de
profil;

Anexa 5 la procedurd — FISA DE EVALUARE a activititii profesionale, didactice si stiintifice a
candidatilor participanti la etapele mobilititii personalului didactic pentru anul scolar 2025-2026;
Anexa 6 la procedurd — declaratie pe propria raspundere.
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Anexa 1 la Procedura Management PS 7

Cerere pentru completarea normei didactice de predare

Nr. / 2025
Unitatea de invatamant o Avizat Oficiul Juridie
Judetul (sectorul)
Se certificd exactitatea datelor Inspector scolar pentru
managementul resurselor umane
DIRECTOR,
LS. Prof. (Numele si prenumele)
{Numele §i prenumele)
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatalui),
numele anterior

, fiul/fiica lui si . néscut(i) la datade , titular(z)/
debutant(3) previzut la art 24 alin. (4) din metodologie/ repartizat(d) pe perioada viabilitifii postului pe(la) postul (catedra) de

de la (unitatea de invatamant)

localitatea , judetul (sectorul) . solicit completarea normei didactice pe perioad.E
determinaty’ nedeterminati (pot beneficia doar titularii), incepand cu data de 1 septembrie 2025, cu un numdr de () ore pe siptamana, la
discipima/ disciplinele din lista orelor

publicate vacante/ rezervate, in ordinea descrescatoare a punctajului, avind in vedere c3 in anul colar 2025-2026 la unitatea (unititile} de invagamént la
care functionez ca titular(Z)/ debutant(3) previzut la art. 24 alin. (4) din metodologie/ repartizat(s) pe perioada viabilitiii postului, vei avea un numar de®

ore pe siptaméni fn incadrare §i am domiciliul in localitatea , judetul (sectorul) . Str.
nr. __,bL , ap. , TELEFON: conform actului de identitate CI/ BI
seria nr. eliberat de :
COD NUMERIC PERSONAL:
Mentionez urmétoarele:

1. Sunt absolvent(d) al(a) (Univ., Academiei, Institutului, LP.-3 ani, Colegiului, Sc. de maistri, Sc. postliceale, Lic. ped.)

Facultatea . cu durata studiilor
de ani (curs zi; seral; fird frecventd; frecventd redusd; invatimént la distan{d), promotia , cu media la examenu! de stat
(licenti)/absolvire cu specializarile
]
P_ﬂ_
Dupi absolvirea invafaméantului universitar de lunga duratd/ciclului II de studii universitare de masterat am absolvit®:
- Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral, fird frecventd;
invifimant la distanid), promotia , cu media la examenul de stat (licentd)/ absolvire cu specializarea
P
- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre P
- Studii academice postuniversitare cu durata de semestre P
- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre P
_‘_. . . . . I o .
- Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclului IT de studii universitare P
- Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre P

s ——————
Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mic# de 3 semestre

P

—_—

Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitar cu durata mai mici de 3 semestre

P

—_—

Dup3 absolvirea ciclului I de studii universitare de licentd am absolvit studii universitare/postuniversitare/de conversie profesional in domeniul @
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P .
1L La data depunerii cererii: sunt DEBUTANT cu media de absolvire ; am DEFINITIVATUL cu media , GRADUL I cu
media ; GRADUL I cu media , DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I in anul . in
specialitatea ; GRADUL DIDACTIC I obtinut pe bazi de examene, urmat de DOCTORAT in
specializarea CATEGORIA (pentru
antrenori) in specializarea
. P__,
1. CALIFICATIVUL obtinut in anul scolar 2022-2023 si in anul gcolar 2023-2024
P i
NOTA I:
a) Pentru absolventii promotiei 2024 si debutanii in primul an de activitate se ia in considerare calificativul partial din anul scolar 2024-2025.
b) Pentru absolventii promofiei 2023 si debutantii in al doilea an de activitate se iau in considerare calificativul pentru anul scolar 2023 - 2024 5i
calificativul partial din anul gcolar 2024 - 2025.
¢) In cazul intreruperii activitdtii la catedrd, in perioada ultimilor doi ani scolari, se iau in considerare calificativele pentru ultimii doi ani scolari
in care cadrul didactic si-a desfigurat activitatea.
d) In cererea fiecdrui cadru didactic se va trece media punctajului celor doui calificative, cu excepfia situatiilor de la punctul a).
1V.1. In perioada 01.09.2022 — 31.08.2024, am desfasurat urmatoarea activitate metodicd:
la nivelul gcolii® P , , judetului (municipiului Bucuresti)® P , ; lanivel national® P . , la nivel international®
P .
NOTA 2:
a) Pentru absolventii promotiei 2024 i debutantii aflati in primul an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd i stiingificd din anul
scolar 2024-2025.

b} Pentru absolvenii promotiei 2023 si debutantii aflafi in al doilea an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd si stiintificd din anul
scolar 2023-2024 51 anul scolar 2024-2025.

¢) La nivelul scolii se acordd 1 punct suplimentar cadrelor didactice cave au lucrat in ultimii 2 ani scolari incheiafi la grupd/ clasd cu copii/ elevi
integrafi, provenifi din invifdmdntul special. fatd de punctajul acordat la punctd IV.1.a) din Anexa nr. 2.

d} In cazul intreruperii activitiitii la catedrd, in perioada ultimilor 2 ani §colari incheiafi, se ia in considerare activitatea metodicd gi stiingific din
ultimii doi ani scolari in care cadrul didactic si-a desfasurat activitatea.

IV.2. In ultimi1 5 ani calendaristici (1a data depunerii dosarului) am participat, in colective de elaborare a unor acte normative si legislative vizdnd
calitatea activitatii specifice domeniului invatimant, pentru:
- Elaborarea de metodologii, regulamente. instructiuni aprobate de Ministerul Educatiei

P S
- Elaborarea de programe scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P
- Elaborarea de manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P

Elabor‘area de monografii / lucrdri stiintifice inregistrate ISBN;

P._’—

Elaborarea de ghiduri metodologice sau alte auxiliare curriculare/ de sprijin;

P_’——

Elaborarea de articole si studii de specialitate. publicate in diferite reviste de specialitate la nivel judejean sau national, inregistrate cu ISSN;

P
Elaborarea de cdrii in domeniul educational/ de specialitate. publicate cu ISBN, cu referent stiintific in domeniu;
P

—_—.

Elaborarea de mijloace de invétdmdnt omologate de Ministerul Educatiei;

P X
IV 3. Activitdri desf@surate in cadrul programelor de reformd coordonate de Ministerul Educatiei sau in cadrul proiectelor si programelor finantate
din fonduri europene ori de Banca Mondiala in care Ministerul Educatiei/ISIISMB/unitagile de invatimént au avut sau au calitatea de beneficiar sau de
partener: Planul National de Redresare si Rezilientd, Programul Nafjional pentru Reducerea Abandonului Scolar, proiecte finantate si derulate in cadrul
Programului Operational Capital Uman, proiectul ROSE, programe Erasmus sau Erasmus+, proiecte finantate prin Granturile SEE i Norvegiene, proiecte
finanfate din fonduri structurale si de coeziune sau de Banca Mondiala, altele decat cele punctate anterior, formator ECDL, in ultimii 5 (cinci) ani
calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul scolar};

|

1V 4. Activitili desfasurate in cadrul programelor de &rmare contimui acreditate de Ministerul Educatiei, finalizate cu Certificat de competenta
profesionald sau adeverintd echivalentd, in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul gcolar),

IV.5. Activititi desfasurate prin CCD. in cadrul programelor de formare continuj, aprobate de Ministerul Educatiei si alte institutii abilitate
(Institutul Francez, British Council, Institutul Goethe 5.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul scolar)
cu adeverinj#/certificat/diploma. P .

V.La 01.09.2024 am avut: ani intregi, vechime efectivd la catedrd (inclusiv perioada rezervarii catedrei).

P .
TOTAL PUNCTAI®: P

VI. Criteriile socic — umane (Da/ Nu): a) b) c) d) €) 1)

Riispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar céi voi suporta consecinfele in cazul unor date eronate.
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Data: Semnatura

NOTA 3:

(1) Numdrul de ore din incadrare;

(2) Se puncteazd nivelul studiilor corespunziitor criteriilor din anexa nr. 2;

(3} Documente cu confirmarea scrisd a directorului unitdifii de invatdmadnt;

(4) Documente cu confirmarea scrisd a inspectorului scolar de specialitate;

{3} Pentru cadrele didactice detagate in ultimii doi ani scolari, punctajul se completeazd de cdtre unitatea de invdtdmdnt la care cadrul didactic
este desagat sau de cdtre unitatea de invitdmant la care cadrul didactic este titular.

ANEXEZ IN URMATOARESA ORDINE (in dosar)™ d tele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de cétre di ul
unititii unde functionez ca titular(i)’ detagat(5)’ debutant(a} previizut la art. 24 alin. (4) din metodologie/ repartizat{3) pe perioada viabilitafii postului *:
1. copie de pe documentul de numire’ transfer/ repartizare pe postul didactic de la unitatea de inviigimint la care funcponez ca ntular(i)’ debutanti#} previizut la art. 24
alin. (4) din metedologie/ repartizat(d) pe perioada viabilitatii postului gi dupa deciziile sau adresele de comunicare a deciziilor de completare de norma3 din ultimii trei
ani, daca este cazul;

2. copia actului de identitate (B.L' C.I} din care s& rezulte domiciliul gi de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui, dacs este cazul;

3. copii de pe actele de studii {inclusiv foaia matricola);

4. copii de pe certificatele de grade didactice;

5. adeverinte/ adeverinta privind calificativele din ultimii 2 ani gcolari incheiati in care am desfigurat activitate didactica (pentru absolventii promofiilor 2024, 2023 si
debutantii in prmml sau al doilea an de activitate, adeverinte/ adeverinid conform NOTEI 1), in original;

6. figa jud ‘a icipiului B i de evaluare a activitatii metodice i gtiintifice la nivel de gcoali, judet, 1, in original, insotite de copii ale documentelor

)ustlﬂcame (detalierea punctajelor din Anexa . 2 1a Metodologie);

7. copii ale programelor gcolare elaborate i aprobate, ale copertilor manualelor scolare, ghidurilor gi cértilor, ale studiilor i articolelor publicate, documentele prin care
s-au omologat materialele didactice;

8. copii ale adeverintelor/ diplomelor din care reiese participarea la activiti{i desfayurate in cadrul programelor de reforma coordonate de Ministerul Educatiei §i/ sau
participarea la activitii desfigurate in cadrul programelor de formare continud;

9. copii ale documentelor care sa ateste punctajul acordat, eventual pentru criteriile socio-umane;

10. copia filei corespunzitoare din registrul general de evidents a salariatilor;

11. adeverinta eliberati de unitatea de invi{Zmént la care functionez ca titulan(3)/ detagat(3)/ debutant() prevazut(3) la art. 24 alin. (4} din Metodologie/ repartizat(a) pe
pericada viabilitafii postului. din care sa rezulte vechimea efectiva la catedrd (inclusiv perioada rezervarii catedrei). in original;

12, copii ale avizelor i atestaiclor necesare ocupdrii postului didactic/ catedred, daca esie cazul,

13. centificatul/adeverinia de integritate comportamentald din care reiese faptul ¢ nu sunt inscris in Registru! national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infraciuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, in original ***

14. cazier judiciar, din care reiese faptul ¢i nu am antecedente penale pentru infractiuni contra vietii, integritaii corporale sau sanatafi, contra libertatii
persoanei, rele tratamente aplicate minorului, hirfuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertafii §i integrititii sexuale, luare §i dare de mit3,
trafic de influenta, fals §i uz de fals, furt calificat;

15. adeverinta eliberatd de unitatea la care sunt titular’ debutant(3) previzui la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(d) pe perioada viabilitafii postului din care sa
rezulte situatia postului didactic/ drei pe care sunt titular/ angajat (structura pe ore si discipline 2 catedrei, nivelul de invitimént, regimul de mediu), in original;

16. adeverinti/ adeverinte eliberata/ eliberate de unitatea/ unitafile de inviigamant la care functionez ca titular(3)/ detasat(i)/ debutant(i) privind sancgiunile disciplinare din
ultimii 6 ani eolari incheiati §i de pe parcursul anului geolar in curs.

*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul i la depunerea dosarului in acest caz fiind i pr d lui in
original $l a unei copii a acestuia.
Depunerea dosarelor se poate realiza §i in mediul online, conform prozedurilor stabilite la nivelul comisiei de mobilitate din cadrul inspectoratului gcolar.
*** In cazuri exceptionale, daci un candidat/ cadru didactic nu prezinti certificatul de integritate comportamentala si cazierul judiciar la dosar in perioada de
inscriere/ validare. acesta depune obligatoriu la unitatea de invafimént, la data prezentarii pentru incheierea noului contract individual de munca-

(**)  Subsemnatul{a) , legitimat(@d) cu (B.I/CI) seria
nr. , eliberat de Politia , OPTEZ in etapa de completare a normei didactice, ca incepand cu data de 1 septembrie
2025, sd mi se completeze norma didactica la catedra:
Unitatea de invatamént Catedra (Nr. ore) Localitatea
Data: Semnatura

(**) NOTA: Se completeazi in comisie.
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Anexa 2 la Procedura Management PS 7

Cerere de transfer pentru vestrdngere de activitate/ pretransfer consimtit intre unitdfi de invdtdmdnt / modificarea repartizdrii pe perioada viabilitdfii postului/modificarea

incadrarii
Nr. / 2025
Unitatea de invajamént Avizat Oficiul Juridic
Judetul (sectorul)
Se certifica exactitatea datelor Inspector gcolar managementul resurselor umane
DIRECTOR,
LS. - Prof. (Numele i prenumele)
(Numele §i prenumele)
Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) (inclusiv inifiala tataiui), . nhumele anterior
. fiul/ fiica Iui si . nascut(d) la data de . titular(a)/

debutant() prevazut la art. 24 alin. (4) din metodologie /repartizat(i) pe perioada v1ab1htam postului/ incadrat(d) pe(la) postul (catedra) de
de la (unitatea/ unitdfile de invafimént)

localitatea , judetul (sectorul) . Vi rog sd-mi aprobafi transferul pentru re:stréngere
de activitate/ pretransferul consimtit intre unitiii de invafimant’ modificarea repartizarii pe perioada viabilit4tii/ modificarea incadririi®, incepind cu data de 1 septembrie
2025 pe (la) un post (o catedra) publicat(2) vacant(z) de

avénd in vedere ¢ in anul gcolar 2025-2026 la unitatea (unittile) de invatdmant la care functionez ca titular(a)/ debutant(3) previzut la art. 24 alin. (4) din

metodologie/ repartizat() pe perioada viabilittii postului/ incadrat(d) voi avea un numar de ore pe siptiméana in incadrare, cu domiciliul in localitatea
, judeful (sectorul) . Str. nr.
, bl ., ap. , TELEFON: , conform actului de identitate seria __ nr. eliberat de
COD NUMERIC PERSONAL:
Mentionez urmatoarele:
I Sunt absolvent(d) al(a) (Univ.. Academiei, Institutului. LP.-3 ani, Colegiului, $c. de maistri, Sc. postliceale, Lic. ped.)
Facultatea
. cu durata studiilor de ani (curs zi; seral;
frecventa redusd; fard frecvents; invatamaént la distanfs), promojia . nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurtd durati, ciclul I de studii
universitare de licentd, universitare de lungé durata) cu media la examenul de stat (licenjd)/ absolvire ,cu
specializarile
S - @
P
— e

Dupa absolvirea invatAmantului universitar de lunga duratd/ciclului II de studii universitare de masterat am absolvit:

- Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; frecventa redusa; fara frecventd; invatamént
la distantd), promotia , cu media la examenul de stat (licentd)/absolvire . cu specializarea

P ——
- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre

P ——
- Studii academice postuniversitare cu durata de semestre

P — —
- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre

P ——
- Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclului I de studii universitare

P ——
- Cursuri de petfectionare postuniversitare cu durata de semestre

P — —
- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mica de 3 semestre
P —

- Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfecfionare postuniversitard cu durata mai mici de 3 semestre

P ——

Dupi absolvirea ciclului I de studii universitare de licenta am absolvit studii universitare/ postuniversitare/ de conversie profesionala in domeniul
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II. La data depunerii dosarului: sunt DEBUTANT cu media de absolvire : am DEFINITIVATUL cu media ; GRADUL 1I cu
media . GRADUL I cu media . DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I in anul . in specialitatea
: GRADUL DIDACTIC I obtinut pe bazi de examene, urmat de DOCTORAT
in specializarea P
CATEGORIA (pentru antrenost) in specializarea P
. III. CALIFICATIVUL obtinut in anul scolar 2022-2023 , si In anul scolar 2023-2024
P ,
NOTA I:

a) Pentru absolventii promotiei 2024 §i debwtantii in primul an de activitate se ia in considerare calificativul pargial din anul scolar 2024 - 2025.

b) Pentru absolventii promotiei 2023 si debutantii in al doilea an de activitate se iau in considerare calificativl pentru anul scolar 2023 - 2024 i calificativul partial din
anul scolar 2024 - 2023,

¢} In cazul intreruperii activitdtii la catedrd, in pericada ultimilor doi ani gcolari, se iau in considerare calificativele pentru ultimii doi ani scolavi in care cadrul didactic
si-a desfasurat activitatea.

d)In cererea fiecdrui cadru didactic se va trece media punctajului celor doud calificative, cu excepfia situatiilor de la punctul a).

e) Pentru educatorii incadrati la crege in anul ycolar 2022 - 2023 si/sau 2023-2024 se iau in considerave calificativul pentru anul scolar 2022 - 2023 gi/sau calificativil
pentru anul gcolar 2023 - 2024, dupi caz.

J3 Pentru educatorii incadrafi la crese in anul geolar 2023 - 2024 si/ sau 2024-2025 se iau in considerare calificativul pentru anul scolar 2023 - 2024 si/sau calificativul
parfial pentru anul scolar 2024 - 2025, dupd caz.

v.1.in perioada 01.09.2022 — 31.08.2024 (*), am desfagurat urmétoarea activitate metodicd:

la nivelul scolii® P . , judefului (municipiului Bucuresti)® P___ | ; la nivel nafional® P , , 1a nivel international® P

(*) Pentru invaétori/ absolventi ai colegiilor universitare de institutori din invitiméantul primar / profesori pentru invat3méntul primar se puncteaza activitatea
metodica si stiingifica desfagurati pe parcursul a 2 ani seolari consecutivi din ultimii 5 ani gcolari incheiati, Ia alegerea cadrului didactic.
fn mod exceptional, in situatia in care invagatorii/ absolventii colegiilor universitare de institutori din invaiméntul primar / profesorit pentru Invafamantul primar
cu o vechime de cel mult 5 ani in invifamant au intrerupt activitatea la catedra §1 evaluarea nu se poate realiza pe parcursul a 2 ani scolari consecutivi, se puncteazi
activitatea metodica si stiingificd desfasurati pe parcursul a cel mult 2 ani gcolari din ultimii 5 ani gcolari incheiati.
Pentru educatorii incadrafi la crese se puncteazi activitatea metodici §i stiingifics desfagurati pe parcursul anului geolar 2023-2024 sifsau 2022-2023 gifsau 2021-
2022, dupa caz

NOTA 2:

aj Pentru absolventii promotiei 2024 i debutantii aflafi in primul an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd §i gtiinfificd din anul scolar 2024 — 2025.

b) Pentru absolventii promotiei 2023 si debutantii in al doilea an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd §i stiinfificd din anul scolar 2023 - 2024 5i anul
scolar 2624 - 2025.

¢} La nivelul scolii se acordd 1 punct suplimentar, cadrelor didactice care au lucrat in ultimii 2 ani scolari incheiafi la grupi/clasd cu copii/ elevi integrafi, provenifi din
invapdmantul special, fati de punciajul acordat la punciul IV.1.a) din Anexa nr. 2.

djin cazul intreruperii activitiifii la catedrd, in perioada ultimilor 2 ani gcolari incheiafi, se ia in considerare activitatea metodicd si stiintificd din ultimii doi ani scolari
in care cadrul didactic si-a desfisurat activitatea.

V.2. In vitimii 5 ani calendaristici (la data depunerii dosarului} am participat, In colective de elaborare a unor acte normative §i legislative vizind calitatea
activitafii specifice domeniului invatamant, pentru;
Elaborarea de metodologii. regulamente, instructiyni aprobate de Ministerul Educatiei P
Elaborarea de programe scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P .
Elaborarea de manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei; P
- Elaborarea de monografii / lucrdri stiinifice inregistrate ISBN; P
- Elaborarea de ghiduri metodologice sau alte auxiliare curriculare / de sprijin; P
- Elaborarea de ariicole si studii de specialitate. publicate in diferite reviste de specialitate la nivel judefean sau national, inregistrate cu ISSN;

- Elaborarea de ¢it{i in domeniul educaiional / de specialitate. publicate cu ISBN, cu referent stiintific in domeniu;, P
- Elaborarea de mijloace de invétimdnt omologate de Ministerul Educatiei; P ,

V3. Activitdli desfasurate in cadrul programelor de reformd coordonate de Ministerul Educatiei sau in cadrul proiectelor §i programejor finantate din fonduri
europene ori de Banca Mondial3 in care Ministeru! Educatiei/ISI/ISMB/unitatile de invatimént au avut sau au calitatea de beneficiar sau de partener: Planul Naional de
Redresare si Rezilients, Programul National pentru Reducerea Abandonului $colar, proiecte finantate §i derulate in cadrul Programului Operational Capital Uman,
proiectul ROSE, programe Erasmus sau Erasmus+, proiecte finantate prin Granwrile SEE si Norvegiene, proiecte finanfate din fonduri structurale si de coeziune sau de
Banca Mondial, altele decét cele punctate anterior, formator ECDL, in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul gcolar);

JES—

V. 4. Activitdli desfasurate in cadrul programelor de formare continud acreditate de Ministerul Educatiei, finalizate cu Certificat de competenta profesionald sau
adeverinta echivalentd, in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul gcolar); P

V.5. Activitdli desfasurate prin CCD, in cadrul programelor de formare continui, aprobate de Ministerul Educatiei si alte institutii abilitate (Institutul Francez,
British Council, Institutui Goethe g.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii dosarului la inspectoratul scolar) cu adeverinti/certificat/diploma.

P

VI. La 01.09.2024 am avut: ani intregi, vechime efectivd la catedrd (inclusiv perioada rezervérii catedrei).
P

—
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TOTAL PUNCTAJ4): P -

VIL Criteriile socio — umane (Da / Nu): a) b) c) d) e) )

Raspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere §i declar cii voi suporta consecintele in cazul unor date eronate,

Data: Semnétura

(") Se puncteazi nivelul studiilor;

¢*) Documente cu confirmarea scrisi a directorului unitatii de invitimén,

() Documente cu confirmarea scrisd a inspectorului scolar care coordoneazi specialitatea;

(*) Pentru cadrele didactice detagate in ultimii doi ani scolari, punctajul se completeazi de citre unitatea de invagimént la care cadrul didactic este detagat sau de
cétre unitatea de invatamant la care cadrul didactic este titular.

NOTA 3:

Punctajul se completeazd de catre imitatea de invatdmdnt la care cadrul didactic este titular/ detagat, se verificd si eventual se recalculeazd in comisia de
mobilitate a personalului didactic constituitd la nivelul inspectoratului gcolar pe baza criteriilor previzute in Anexa nr.2 in conformitate cu detalierea din Figa judeteand/
a municipiului Bucuregti de evaluare. Pentru cadrele didactice detagate in ultimii doi ani gcolari, punctajul se completeazd de cditre unitatea de invitimant la carve cadrul
didactic este detasat sau de cdtre unitatea de invifdmdnt la care cadrul didactic este tindar.

ANEXEZ [N URMATOAREA ORDINE (in dosar)™ documentele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de citre
directorul unitatii unde functionez ca titular(3)/ detagat(3)/ debutant(s) previzut la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(3) pe perioada viabilitatii postului/
incadrat(z) *:
copie de pe documentul de numire/ transfer/ repartizare pe postul didactic de la unitatea de invajimant la care functionez ca titular(3)/ debutant(3) prevazut la art. 24 alin.
{4) din Metodologie/ repartizat{3) pe perioada viabilititii postului/ incadrat(3);
documentul de numire/transfer/repartizare emis in urma concursului national sau a concursului organizat la nivelul unitatilor de invatiméant preuniversitar de
stat/grupurilor de unititi de invafamant preuniversitar de stat in baza caruia sunt transferat/titularizat in invajamantul preuntversitar;
copie a actului de identitate (B.L/ C.1) din care sa rezulte domiciliul §i de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui, daca este cazul,
adeverinta eliberati de unitatea la care sunt titular/ debutant(Z) previzut la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(3) pe perioada viabilitafii postului/ incadrat(3) din
care 52 rezulte situatia postului didactic/ catedrei de la care ma transfer/ pretransfer/ modific repartizarea/ incadrarea (structura pe ore i discipline a catedrei, nivelul de
invitdmant, regimul de mediu), in original;
copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold);
copii de pe certificatele de grade didactice;
adeverinte/ adeverinta privind calificativele din ultimii 2 ani gcolari incheiati in care am desfagurat activitate didacticd (pentru absolventii promotiilor 2024, 2023 si
debutanfii in primul sau al doilea an de activitate, adeverinfe! adeverintd conform NOTEI 1), in original,
fisa judefeand/ a municipiului Bucuresti de evaluare a activitdyii metodice §i gtiintifice la nivel de scoals, judet, national, in original, insotite de copii ale documentelor
justificative (detalierea punctajelor din anexa nr. 2 1a Metodologie);
copie de pe programele scolare elaborate §i aprobate, copertile manualelor gcolare, ghidurilor si cartilor, studiilor si articolelor publicate, documentele prin care s-au
omologat materialele didactice, copii ale adeverintelor/ certificatelor/ diplomelor obfinute, ca urmare a participérii in cadrul programelor de reforma §i/ sau de formare;

. copia filei corespunzitoare din registrul propriu general de evidenti a salariatilor;
i1. adeverinta eliberata de unitatea de invitamant la care functionez ca titular(3)/ detagat(#)/ debutant(%) prevazut la art. 24 alin. (4) din metodologie/ repartizat(#) pe pericada

viabilitatii postului/ tncadrat(&), din care si rezulte vechimea efectivé la catedra (inclusiv perioada rezervirii catedrei), in original,

. acordul/ acordurile pentru pretransfer consimit intre unitafile de invitamant postului al consilivtui/ consiliilor de administrafie al/ ale unitatii/ unitatilor de invitamant la

care functionez ca titular(3)/ debutant(#) prevazut la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ incadrat(&), in original, cu respectarea prevederilor art. 54 alin. (5) din Metodologie;
documente justificative privind indeplinirea condifiilor specifice, daci este cazul (conform art. 4 alin. (2));
copii ale documentelor in vederea aplicarii criteriilor socio-umane;

. copii ale avizelor si atestatelor necesare ocupirii postului didactic/ catedrei, dac3 este cazul,

adeverintd/ adeveringe eliberatd/ eliberate de unitatea/ unitifile de invijimant la care funcjionez ca titular(a)/ detagat(3)/ angajat(a) privind sancfiunile disciplinare din
ultimii 6 ani gcolari Incheiati i de pe parcursul anului scolar in curs;

certificatul/adeverinta de integritate comportamentala din care reiese faptul ci nu sunt inscris in Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, in original”™*

cazier judiciar, din care reiese faptul ci nu am antecedente penale pentru infractiuni contra viefii, integriti{ii corporale sau sinat3fii, contra libertdfii persoanei, rele
tratamente aplicate minorului, harfuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertafii si integritajii sexuale, luare 5i dare de mit3, trafic de influentd, fals si uz
de fals, furt calificat, in original;

pentru cadrele didactice titulare/ debutante prevazut la art. 24 alin. (4) din metodologie/ repartizate pe perioada viabilitatii postului/ incadrate aflate in restringere de
activitate:

adeverin{a eliberata de unitatea de Invitamant la care funcfionez ca titular(3)’ debutant(a) previzut la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(3) pe perioada viabilitatii
postului/ incadrat() din care reiese faptul c3 la postul/ catedra respectivi existi restringere de activitate, data la care s-au discutat in consiliul profesoral restringerile si
nominalizarea de catre consiiiul de administrafie al uniti$ii de inva{imant a cadrului didactic aflat in restringere de activitate, in original;

adeverinta eliberata de inspectoratul scolar pe teritoriul caruia este titular, din care sa rezulte ci la postul’ catedra ocupat(&), in anul ycolar 2025-2026, este restrangere de
activitate, iar cererea de transfer pentru restrangere de activitate in alt judet a solicitanwului a fost luatd in evidents, pentru cadrele didactice titulare din alte judete, in
original;

pentru cadrele didactice titulare din alte judete, adeverina eliberati de inspectoratul gcolar pe teritoriul caruia este titular, din care si rezulte ci cererea de transfer pentru
restréngere de activitate/ pretransfer consimit intre unitifi de invifamant a solicitantului in alt judef a fost luata in evidenta, in original;

. declaratie privind postul didactic de predare/catedra ocupat(3) in etapele anterioare ale mobilitafii personalului didactic.

*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosaruivi in acest caz fiind necesari prezentarea documentului in original
§i a unei copii a acestuia.
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“Depunerea dosarelor se poate realiza §i in mediul online, conform procedurilor stabilite la nivelul comisiei de mobilitate din cadrul inspectoratului scolar.
*** In cazuri exceptionale, dacd un candidat/cadru didactic nu prezintii certificatul de integritate comportamentald la dosar in perioada de inscriere/validare, acesta
depune obligatoriu la unitatea de invdfimant, la data prezentdrii pentru incheierea noului contract individual de muncd.

#*#) Subsemnatul(a) . legitimat cu (B.l/ C.L) seria . eliberat de
Politia . OPTEZ, in etapa de transferare pentru restringere de activitate/ pretransfer/ modificare a repartizérii pe
perioada viabilitifii pestului/ modificare a Incadririi, ca incepéind cu data de 1 septembrie 20235 si fiu transferat(3)/ pretransferat(3)/ repartizat(3) pe(la) postul/ catedra:
Unitatea de invitamant Post / catedra Localitatea
(Nr, ore)
Data: Semnétura
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Anexa 3 la Procedura Management PS 7

Cerere pentru obfinerea acordului/acordului de principiu pentru transfer/pretransfer consimtit intre unitdfi de invdtémdnt/modificarea repartizdrii pe

perioada viabilitdfii postului/modificarea incadrarii

Nr. / 2025
Domnule Director,

Subsemnatul(a) (inclusiv inifiala tatilui), , numele
anterior , fiul/ fiica lui si . miscut(d) la data de . titular(g)
debutant(3) previzut la art. 24 alin.(4) din metodologie inscris(3) la examenul de definitivat/ repartizat(3i) pe perioada viabilitafii postului/ incadrat(a) pe (la) postul
didactic/ catedra de de la (unitatea/
unititile de invatamént)

. localitatea , judetul (sectorul) . VA rog sé-mi elibera;i‘un

acord/acord de principiu privind transferul/ pretransferul consimtit intre unititi de invifiiméant/ modificarea repartizarii pe perioada viabiliti#fii postului/modificarea
ncadririi, incepand cu data de 1 septembrie 2025 pe (la) un post (o catedr#t) publicat(3) vacant(a) de:

cu domiciliut in localitatea , Jjudetul (sectorul)
, str. nr. , bl , ap.
conform  actului de  identitate seria ___ nor eliberat  de

., TELEFON:

COD NUMERIC PERSONAL:
Mentionez urmatoarele:
. Sunt absolvent(d) al(a) (Univ., Academiei, Institutului, LP.-3 ani, Colegiului. $c. de maistri, $c. postliceale, Lic. ped)
, Facultatea "
, cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; frecventi redusa:
fara frecventd; Invatamant la distantd), promotia , nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurta durara, ciclul I de studii universitare de licents,
universitare de lunga durati) . cu media la examenul de stat (licenti)/absolvire . cu
specializarile
Dupa absolvirea invafamantului universitar de lungd duratd/ciclului II de studii universitare de masterat am absolvit:
Facultatea . cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; frecven{d redus; fird frecventd; invafimaént la
distantd), promotia ., cu media la examenul de stat (licenfi)/absolvire . cu specializarea
Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre
Studii academice postuniversitare cu durata de semestre _
Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre

Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclului H de stodii universitare

Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre

Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mic% de 3 semestre

Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitari cu durata mai mici de 3 semestre

Dupi absolvirea ciclului I de studii universitare de licentd am absolvit studii universitare/postuniversitare/de conversie profesionald in domeniul

I. La data depunerii dosarului: sunt DEBUTANT cu media de absolvire . am DEFINITIVATUL cu media : GRADUL II cu
media : GRADUL I cu media : DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I in anul . In specialitatea

. GRADUL DIDACTIC I obtinut pe bazi de examene, urmat de DOCTORAT in specializarea

CATEGORIA (pentru antrenori) in
specializarea .
HI. CALIFICATIVUL obfinut in anul scolar 2022- 2023 ; si in  anul scolar 2023-2024
NOTA:

Pentru absolventii promotiei 2024 si deb tii in primul an de activitate se ia in considerare calificativul partial din anul scolar 2024 - 2025.
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Pentru absolventii promotiei 2023 §i debutanii in al doilea an de activitate se iau in considerare calificativul pentru anul scolar 2023 - 2024 i calificativul pargial
din anul gcolar 2024 - 2025.

In cazul intreruperii activitdfii la catedrd, in perioada witimilor doi ani scolari, se iau in considerare calificativele pentru ultinii doi ani scolari in care cadrul didactic
si-a desfasurat activitatea.

IV. La 01.09.2024 am avut: ani intregi, vechime efectivd la catedrd (inclusiv perioada rezervarii catedrei).

Rispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ci voi suporta consecingele in cazul unor date eronate.

Data; Semnstura

ANEXEZ [N URMATOAREA ORDINE (in dosar) documentele in original, respectiv in copic CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul de ciitre
directorul unitatii unde functionez ca titular(3)/ detasat(3)/ debutant(a) prevazut la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(d) pe perioada viabilitafii postului/
incadrat(d)"":
copie de pe documentul de numire/ transfer/ repartizare pe postul didactic de la unitatea de invaimant la care funcfionez ca titular(i) debutant() previzut la art. 24
alin. (4) din metodologie/ repartizat(3) pe perioada viabilitatii postului/ incadrat(3);
documentul de numire/transfer/repartizare emis in urma concursului nafional sau a concursului organizat la nivelul unitdfiior de invifimant preuniversitar de
stat/grupurilor de unitati de invatamént preuniversitar de stat in baza ciruia sunt transferat/titularizat in invatiméantul preuniversitar;
acordul/ acordurile pentru pretransfer consimit intre unitiitile de invaimant postului al consiliului/ consiliilor de administratie al/ ale unitfitii/ unitatilor de invatimént
la care fimctionez ca titular(a)/ debutant(#) previzut la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ incadrat(), in copie, cu respectarea prevederilor art. 54 alin. (5) din
Metodologie;
copic a actului de identitate (B.L/ C.1) din care s3 rezulte domiciliul §i de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui, daci este cazul;
copie a adeveringei eliberate de unitatea la care sunt titular/ debutant(3) previzut la art. 24 alin. {4) din Metodologie/ repartizat(3} pe perioada viabilitifii postului/
incadrat(3) din care sé rezulte situatia postului didactic/ catedrei de la care mé transfer/ pretransfer/ modific repartizarea (structura pe ore §i discipline a catedrei, nivelul
de invitamant, regimul de mediu);
copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricela),
copit de pe certificatele de grade didactice;
adeverinfe/ adeverin{d privind calificativele din uttimii 2 ani gcolari incheiafi in care am desfigurat activitate didactici (pentru absolventii promofiilor 2024, 2023 si
deburantii in primul sau al doilea an de activitate, adeverinte/ adeverintd conform NOTEI ),
copie a adeverinfei eliberate de unitatea de invatimant la care functionez ca titular(a)/ detagat(3)’ debutant(3) prevazut la art. 24 alin. (4) din metodologie/ repartizat(a)
pe pertoada viabilititii postului/ incadrat(3). din care sa rezulte vechimea efectiva la catedra (inclusiv perioada rezervirii catedrei):

. documente justificative privind indeplinirea conditiilor specifice, daci este cazul;

. copii ale documentelor in vederea aplicérii criteriilor socio-umane;

. copii ale avizelor §i atestatele necesare ocupdrii postului didactic/catedrei, daca este cazul,

. adeverintd/ adeverinte eliberatd/ eliberate de unitatea/ unitatile de invatamant la care am fost angajat(a) privind sanctiunile disciplinare din ultimii 6 ani scolari incheiati

si de pe parcursul anului scolar in curs;

. copie a adeverintei eliberate de unitatea de invatamant la care functionez ca titular(3)/ debutant(3) previzut(d) la art. 24 alin. (4) din Metodologie/ repartizat(i) pe

pericada viabilitifii postului/ incadrat(a) din care reiese faptul ca la postul/ catedra respectivi existd restringere de activitate, data la care s-au discutat in consiliul
profesoral restringerile si nominalizarea cadrului didactic nominalizat pentru restringere de activitate.

**Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosarului, in acest caz fiind necesard prezentarea documentului
in original §i a unei copii a acestuia.

22



Inspectoratul $colar Judetean

) MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII
Iasi ‘

[

Anexa 4 la Procedura Management PS 7

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

(Cerere pentru susfinerea inspeciei speciale la clasé/probei practice/orale in profilul postului in cadrul etapelor de completare a normei didactice de predare si
transfer pentru restrangers de activitate,

sesiunea 2025, conform art. 4, alin 7 din Metedologie)

Subsemnatul/subsemnata, )

CNP __, titular(d) / angajat pe perioada de viabilitate a catedrei la unitatile de invatamant:

in baza Deciziei 1SJ lasi nr. din data de la catedra de:

cu urmatoarea structura;

Nr.
Unitatea / Unitatile scolare la care sunt titular Disciplina / disciplinele titulaturii | Nr. ore
crt.

solicit sustinerea :
- inspectie laclasd la disCIpPlNG................c....cooi it :

- proba practicad IadiSCIPHNG......................c.cooiii i
- probdoralaladiscipling...............................cooiiiii

Data; Semnéatura titularului,
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Anexa 6 la Procedura Management PS 7

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

SubSEMNALUL/A ....ooevierieieireeeieeececsieeeerrene e s nee s e sreeesseesraransan , nascut/d la data de .......cococeiriinnnns )
in localitatea  ....ocoevceevecerinvinerinennns ,judetul, e , CNP e, .
003111 (N EE T I ¢ R N1 ) nr. ....., bloc ........ , scara ........ , etaj ...... , ap
....... , judetul wreveneensy POSesor al CI/BL, seria ......coe.e. I cueeveverreenenn.. €liberat/a de
.................................................. la data de...................., cadru didactic titular / debutant cf. art. 24 alin. (4) — (6)

din Metodologie / angajat cu CIM pe durata viabilitétii postului / suplinitor calificat incadrat in anul scolar
2024/2025 pe postul didactic / catedra ... ,dela
unitatea/unititile de invitimént:

[}

Cunoscind dispozitiile art. 326 din Noul Cod Penal privind falsul in declaratii, declar pe proprie
rispundere ci toate documentele de inscriere inciircate in platformi fmi apartin si sunt conforme cu originalul.

Dau prezenta declarafie fiindu-mi necesara la Inspectoratul Scolar Judefean Iasi pentru:

o Inscrierea in vederea participirii la etapele de mobilitate pentru incadrare in anul scolar 2025/2026,

conform cererii-tip, Anexa 14 la Metodologie.

Data, ....ccccovveivneerenns Semnétura,
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